VULCAN Legitymacje

Jak przygotowac plik do importu danych do
Legitymacji (w Dzienniku VULCAN)?

System firmy VULCAN umozliwia zamdwienie spersonalizowanych legitymacji uczniowskich.
Liste uczniow dla ktérych majg zostac przygotowane legitymacje uzupetni¢ mozna na trzy sposoby:

e Zaimportowac plik z programu Dziennik VULCAN
e Zaimportowac przy uzyciu pobranego wczesniej pliku Excel
e Dodaé pojedynczo

Aby dodad ucznidw przy pomocy pliku z programu Dziennika VULCAN przejdZ do modutu Sekretariat, a
nastepnie postepuj zgodnie z ponizszymi punktami widocznymi na zrzucie:
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1. Przejdz na zaktadke Wymiana danych
Wskaz ikone Nowa legitymacja.
Nie pobieraj pliku poprzez ikone mLegitymacja plik do SIO. Tego pliku nie zaimportujesz do
systemu zamawiania legitymacji.

3. Wybierz jednostke, rok szkolny oraz oddziat, aby wyfiltrowac uczniéw dla ktérych ma zostaé
wygenerowany plik i wskaz przycisk Wybierz.
Zaznacz tych ucznidéw, ktérych dane majg zosta¢ eksportowane do pliku.

5. Wskaz przycisk Generuj dane. W kolejnym oknie potwierdz imie i nazwisko dyrektora i wskaz
przycisk Dalej. Otrzymasz informacje o liczbie uczniéw ktérych dane zostaty wyeksportowane.

6. W oknie po prawej stronie pojawi sie plik, ktéry nalezy zapisa¢ na dysku, a nastepnie
zaimportowac do systemu zamawiania legitymacji. Plik nosi nazwe ,,nowa legitymacja”.

Nastepnie w systemie zamawiania legitymacji:
e W menu po lewej stronie wskaz sktadowg do ktdrej chcesz zaimportowad ucznidw.
e Wskaz przycisk Importuj uczniéw z pliku Dziennika VULCAN.
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Lista uczniéw do wydruku legitymacji z jednostki sktadowej:
6181 - OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZEJ OSWIATY VULCAN

Dla uczniéw wprowadzonych w te] sktadowej, zostanie nadrukowany na legitymacji nastepujacy adres jednostki oraz imig i nazwisko
Zamoéwienie dyrektora.
20260317/1321/77 Mozesz zmieni¢ ponizsze informacje na zaktadce zlecenia wydruku.

Zlecenie wydruku
20260317/1321/77/ZW1

Podsumowanie i
przekazanie do druku

@ worowadz dane uczniéw, dla ktérych ma zostaé wykonana personalizacja legitymacii kerzystajac z ponizszych metod. Aby dowiedzieé sig
wigce] skorzystaj z pomacy.

Importuj uczniw z pliku Dziennika VULCAN

Dodaj ucznia

Usun uczniow

Generuj pusty szablon Excel do importu uczniow

Import uczniéw z pliku Excel
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e W nowym oknie wskaz przycisk Przegladaj, a nastepnie wskaz na dysku komputera zapisany tam

uprzednio plik z Dziennika VULCAN.
e Potwierdz wybdr wskazujgc przycisk Importuj.

Import ucznidow z pliku Dziennika VULCAN x

Zatgcz plik Przegladaj
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